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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento al proceso de formación SENA en la I.E. 

Las Villas 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 22/05/2025 HORA INICIO: 

8:30 a.m. 

HORA FIN: 

10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

https://meet.google.co

m/dgx-uofn-ddy 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

SENA/CUNDINAMARCA/CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.​ Saludo de bienvenida 

2.​ Informes de seguimiento de los programas de formación. 

3.​ Proposiciones y Varios. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento a los procesos formativos del SENA correspondientes al programa de 

Articulación con la Educación Media en la I.E. Las Villas 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1.​ Saludo de bienvenida  

El instructor Héctor Germán Moreno, actuando en calidad de Enlace, presenta un saludo 

de bienvenida a la coordinación de la I.E. Las Villas y a los instructores asistentes a la 

reunión virtual, agradeciendo por la participación en el espacio de seguimiento. 

 

2.​ Informes de seguimiento de los programas de formación. 

Cada uno de los instructores presenta informes correspondientes al proceso formativo 

que se está desarrollando actualmente, indicando las novedades presentadas en cada 

ficha. 

 

INSTRUCTOR PROGRAMA GRADO FICHA Mar Mier Jue Vie CELULAR 
Angela Mayerly 
Romero Santos 

Asistencia 
Administrativa 

10 3181581 x  x  3134196075 

Wilman Camilo Bueno 
Ramírez  

Ejecución de eventos 
deportivos y recreativos  

10 3178921  x  x 3162466573 

María del Carmen 
Barrera Orduz 

Recursos Humanos 10 3178883  x  x 3208495440 

Freddy Hernándo 
Parra Rojas 

Operaciones de 
Comercio Exterior 

10 3178879 x  x  3103392328 
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Héctor Germán 
Moreno Ramírez  

Sistemas 
Teleinformáticos 

10 3178864  x  x 3118358452 

Jackelin Andrea 
Escobar Guzmán 
 

Contabilización de 
Operaciones 
Comerciales y 
Financieras 

11 2944650 x  x  3133326885 

Erick Leonardo 
Torres 
Coronado 

Recursos Humanos  11 2944648 x  x  3134673950 

Erika Alexandra Blanco 
Sánchez 

Operaciones de 
Comercio Exterior 

11 2945807 x  x  3123061693 

Mario Alberto Ibáñez 
Saumeth 

Recursos Humanos  11 2945790  x  x 3012939599 

Por su parte la coordinadora Angela Valbuena, presta especial atención a los diferentes casos 

presentados, aclarando los casos especiales de consideración. 

Los instructores entregan informe de cada una de las fichas mediante documento adjunto en la 

unidad de Drive: 

https://drive.google.com/drive/folders/1AAWj2UlWVh10aHbwHL8z0g2OmcHg90lJ?usp=sharing 

 

Proposiciones y Varios 

3.1.​ Formatos F-035 

El instructor Héctor Moreno le solicita a la coordinadora Angela Valbuena su apoyo con el 

diligenciamiento de las firmas de los formatos F-035 de Articulación que se actualizaron y 

socializaron en la reunión de seguimiento anterior, los cuales requieren de las firmas de 

la coordinadora y el rector de la institución, al respecto la coordinadora Angela 

manifiesta que en los siguientes días se firmarán dichos documentos por parte de la 

institución educativa.​
 

3.2.​ La coordinadora Angela manifiesta que los días 28 y 29 de mayo no se 

desarrollará formación de acuerdo con las jornadas previstas de paro nacional. 

 

3.3.​  Calendario de receso académico:  Informa la Coordinadora Angela que el receso 

académico de mitad de año inicia el día 20 de junio hasta el 14 de julio. Y que debido 

a programación de actividades de la institución la formación se podrá desarrollar 

hasta el día 18 de junio. 

 

 

 

CONCLUSIONES 
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​ ​ ​ ​  

La coordinadora Angela manifiesta, que el proceso de formación de este año ha sido exitoso 

y agradece a todos los instructores por su compromiso y seguimiento. 

Se comparten informes de seguimiento en el espacio de Drive: 

https://drive.google.com/drive/folders/1AAWj2UlWVh10aHbwHL8z0g2OmcHg90lJ?usp=shar

ing 

Siendo las 9:30 am se da por terminada la reunión con el registro de los datos y firmas de 

quienes participaron. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Realizar reunión de 

acudientes 

Por definir Instructores y 

coordinación IE 

 

Seguimiento al 

proceso formativo 

 

permanentemente Instructores SENA  

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Angela 

Valbuena 

Coordinación/I.E. 

Las Villas 

SI  Participación Virtual 

Angela Mayerly 

Romero Santos 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI  
 

Wilman Camilo 

Bueno Ramírez  

Articulación/CIDE

/SENA 

SI   

María del Carmen 

Barrera Orduz 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI  

 

Freddy Hernándo 

Parra Rojas 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI   
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Héctor Germán 

Moreno Ramírez  

Articulación/CIDE

/SENA 

SI  

 

Jackelin Andrea 
Escobar Guzmán 

 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI  

 

Erick Leonardo 
Torres 
Coronado 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI ​  

 

Erika Alexandra 

Blanco Sánchez 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI  
 

Mario Alberto 

Ibáñez Saumeth 

Articulación/CIDE

/SENA 

SI  
 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 

Pantallazo de reunión Virtual_ 22 de mayo de 2025 
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